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S-SERVER 4t

Altalanos CH»

Altalanos alkalmazas

Ko6szonjiik, hogy megvasarolta beléptetd rendszeriinket. Reméljiik, hogy megelégedéssel hasznaljak, és segitséget nyujt munkajukhoz. A rendszeriink folyamatosan fejlédik, és

egyre kényelmesebbé, nagyobb tudasuva valik. Kérjik idénként latogassak meg weblapunkat http://www.molnar-istvan.hu/ , ahol naprakészen varjuk Ujdonsagainkkal,
szoftvereink Uj verzidival.

A program egy munkahelyes és hal6zatos verzidban létezik. Az egymunkahelyes program (S-basic) legtébb olyan funkcidkat el tudja latni, melyeket a modulok is, kivéve a
vendégkezel6 modult és az étkeztetés modult.

A haldzati valtozat modulokbdl all. Kézponti modulja a szerver (S-server), mely kommunikéaciét tart fenn a hardver elemekkel, adatokat gy(ijt, paramétereket programoz a
terminalokra. A tébbi modul erre éplil.

Akliens modul (S-client) a felhasznaldi fellleteket kapcsolja a szerver modulhoz, megszemélyesitéési és adatfeldolgozasi funkciokat végez.

Specialis modul a munkaidd nyilvantarté (S-work), mely a szerver altal gy(ijtott adatok munkaidd szerinti feldolgozasat végzi, valamint a vendégkezelé modul (S-guest), mely az
intézményhez érkez6 vendégek kezelését, beléptetését végzi.

Program valtozatok:

1. S-BASIC-Vxyz Egy munkahelyes beléptet6 6nallé szoftver
2. S-SERVER-Vxyz Szerver kommunikaciés modul

3. S-CLIENT-Vxyz Kliens belépteté modul

4. S-WORK-Vxyz Munkaidé nyilvantarté modul

5. S-GUEST-Vxyz Vendég kezeld modul

5. S-CANTEEN-Vxyz Etkeztetési modul

A programok segédszamai (Vxyz) tartalmazzak a hasznalhaté beléptetd terminalok szamat (x), kezelhet6 felnasznaldk szamat (y), illetve a verzid, frisités (z) szamat.

A program nyilvantartja a belépések jogosultsagat, terminalok adatait, vendégkartyak forgalmat. Vezérli a kartyak jogosultsagat a terminalok felé. Id6korlatokat kezel, melyekkel
a jogosultsagokat id6ben is korlatozza. Feldolgozza a terminaloktdl érkezd mozgasi és egyéb adatokat.

A program feladata, hogy a halézathoz tartozoé beléptetd terminalokat paraméterekkel és jogosultsagi adatokkal lassa el, konfiguralja, adatait lekérdezze, azokat nyilvantartsa,
és kivansag szerinti listakat készitsen:

Terminalok adatainak nyilvantartasa, statuszanak jelzése

Belép6 kartyak személy szerinti nyilvantartasa, jogosultsagok megadasa
Jogosultak fényképes megjelenitése (pl. opcionalis vide6 kameras azonositas végett)
Jogosultsagi csoportok megadasa, nyilvantartasa

Idékorlatok megadasa, korlatozasok figyelése

Vendégkartyak kiadasa, nyilvantartasa (opcionalis)

Munkaidé nyilvantartasa, jelenléti iv készitése (opcionalis)

Etkeztetés kezelése, nyilvantartasa (opcionalis)

Belépési események folyamatos figyelemmel kisérése

Terminal mozgasok térképes megjelenitése (opcionalis)

Riasztas kezelés (opcionalis)

Listazasok

Mielétt a programo(ka)t hasznalatba veszik, kérjiik figyelmesen olvassak el a kezelésre vonatkozd informéaciokat, mivel helytelen alkalmazas esetén a program nem képes
feladatat ellatni.

Hardver {

A program ajanlott hardware konfiguracioja:
INTEL Core2 Duo, 1300 MHz,

500 Gb HDD, 2 GB RAM,

2 USB port, CD rom, LAN

VGA monitor (1280x1024)

Color INKJET nyomtaté

UPS

Tamogatott operacios rendszer: WIN 2000, XP, VISTA, WIN 7, WIN 8

Archivalasra javasolt CD RW hasznalata is.

A rendszer adatbazist hasznal, mely szabalytalan ledllitasra érzékeny, karosodast szenvedhet. Javasoljuk, hogy a szerver szamitégépet sziinetmentes taprdl lizemeltesse, mert
lzemeltetésbdl, adatsérlilésbdl eredd hibakért felelésséget nem vallalunk.

A program valamely USB porton, (COM1, COM2, stb.) és-vagy Ethernet hal6zaton csatlakozik a beléptetd rendszerhez. Az RS 485 vonal illesztését a szamitégéphez az
USB/RS485 konverter (pl. LDVR) modul végzi.

A megvasarolt program vagy modul tipusjelzéssel és sorozatszammal rendelkezik. A regisztralaskor erre sziikség van.
Az On programjanak tipusa jelzi, hogy milyen program modulokat és milyen mikodési korlatokat tartalmaz. Természetesen - amennyiben a belépteté halézata olyan kiépitési -

bévitheté egyéb modulokkal is, ez iranyban vegye fel vellink a kapcsolatot.
A vonatkoz6 korlatok (terminalok szama, felnasznalok szama) update programokkal bévithetdk, ezzel kapcsolatos igényt a forgalmazéval kell egyeztetni.

Program inditas < H

Program telepitése

A telepité file elinditasaval a program az aktualis szamitogépre kertl. A telepité program magyar nyelvii, annak utasitasait kdvetve a szoftver a START menlben és az asztalon
létre hozza a sziikséges indito fajlt. Egyidejlileg létre jon az eltavolitdshoz szlikséges mentiipont is.

A sikeres feltelepités utan a program bar mikéddéképes, de egyes funkciéi nem hasznalhatok, mivel a program nincs ellatva a sziikséges adatokkal. Legfontosabb az adatbazis
helyének meghatarozasa,mely lehet az aktualis mappan belil, de ettdl eltésé helyen is.

A program regisztracidhoz kététt, melynek feltétele a legalis vasarlas. Eppen ezért a regisztracional sziikség van a vasarlast igazolé szamlaszamra. Regisztracié nélkiil a
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program korlatozott adatokkal DEMO {izemmédban hasznalhaté legfeliebb 15 napig. Ez idé lejartaval a programot el kell tavolitani, mert ezutan nem indul el.
Fontos! A szoftvert csak a végleges szamitogépre regisztralja, mert a regisztralt programot masik szamitégépre athelyezni nem lehetséges.
A program inditasa utan a Szoftver regisztralasa ablak indul el.

Ajanlott a regisztralast csak akkor elvégezni, ha a programmal a DEMO (izemmodban mar megismerkedett, és a megfelelé felprogramozasra kész halozati beléptets eszkdzok
kialakitasa megtortént.

A program tovabbi részébe a gyari beallitott belépéssel (név: admin, jelsz6: admin) lehet bejutni.

A program telepitésének menete

Ha a beléptet6 rendszer hardver elemei fel vannak szerelve, és miikodéképességiikrél meg van gy6z6dve, akkor a jelen programot fel lehet telepiteni. Mindenek elétt az alabbi
adatok ellenérzése és megjegyzése szilkséges:

- Melyik USB portra csatlakozik a beléptet6 rendszer

- Milyen IP cimen és porton érhet6k el a terminalok

- Hany beléptet6 terminal csatlakozik az adatgyjté PC-hez

- Hol lesz az adatbazis helye (adatszerver)

- Milyen modulokat hasznalunk (vendégkartya, munkaidé nyilvantarto, stb.) (Opcid)
- A személyek adataihoz a fénykép is csatolva lesz

- Melyik nyomtato legyen az alapértelmezett

- Hasznal-e kartyakiad6 terminalt (akar ujjlenyomatosat)

- Telephelyek elnevezéseit

- Lift vezérl6 terminéalok vannak-e a rendszerben

A S-BASIC-Vxyz programot az adatgy(ijtésre kijelolt PC-re (beléptet6 szerver) kell feltelepiteni a CD lemezrél. A telepitéskor a felajanlott helyeket (mappakat) célszer( kdvetni,
kivéve a DATA mappat, melynek helye valtozhat. A program a telepités utan az asztalon létrehoz egy indité ikont. Ez a program 6nalléan miikodik.

A modul rendszernél elséként az S-SERVER-Vxyz programot kell feltelepiteni. Mivel ez felelés a hardver kommmunikacioért, ezért ennek installalasa, helyes paraméterezése
utan célszer(i a tovabbi modulok telepitése.

A program és a terminalok RS485 tipusi kommunikacidjahoz szikséges az USB/RS485 konverter, melynek illeszté programjat szikség esetén fel kell telepiteni. Ez
megtalalhaté a mar installalt S-BASIC-cc vagy S-SERVER-cc mappan belil a DRIVER mappaban.

Mivel tébb (izemmédban alkalmazhato, ezért az alapbeallitasokat a felhasznalas helyén el kell végezni.

A kozos adatokat a DATA mappa tarolja, melynek helyét a programnak, moduloknak ismernie kell. Egygépes valtozatnal a DATA mappa célszerlien az S-BASIC-cc
konyvtaron belll tarolhatd.

A program telepitése

Az S-BASIC-Vxyz illetve az S-SERVER-Vxyz beléptetd programot hasznalatra el kell késziteni. Meg kell adni a rendszerhez csatlakozd halozati eszkdzoket, kiegészitd
adatokat, belépési jogokat. Kérjiik az alabbi sorrend betartasat, mely biztositia a program helyes miikddését. Egyes Iépések csak megvasarolt opciok esetén értelmezhetdk pl
( vendég, video, stb.)

A programot csak szabalyos kilépéssel szabad leallitani, egyéb esetben az adatokban sériilés kdvetkezhet be.
Az adatbazis feltdltését a szlikséges adatokkal feltétlen a kdvetkezd sorrendben kell elvégezni.

1. Tarol6 mappak helyének pontos beallitasa

2. Térképek (amennyiben alkalmazni akarjak) elkészitése BMP vagy JPG file formatumban
A térképeket a felhasznal6 is elkészitheti egy rajzol6 program segitségével.
Az elmentett formatum BMP, JPG, mely az DATA/TTERKEP mappajaba
keriiljon. A kép mérete kb. 12 x 12 cm legyen.

Zonak felvétele

Térképek felvétele

Terminal portok (RS485) keresése

Beléptetd terminalok felvétele

Kartyakészlet felvétele

Idékorlatok felvétele

Csoportok felvétele

10. Profilok jogosultsaganak meghatarozasa

11. Osztalyok felvétele

12. Szervezetek felvétele

13. Kartyak megszemélyesitése

14. Program kezelési jogosultsagok megadasa

15. Program inditasa

©ONOOAW

Regisztracié CH

Tulajdonsagok

Menii: Program / Regisztracio

A program regisztraciohoz kététt. Regisztracio nélkdl DEMO iizemben, korlatozott adatokkal miikddik a telepitéstsl szamitott 15 napig. Ennek leteltével a program nem indul el.
DEMO Ulzemben az Aktivalas késébb, Demé inditasa gombbal mikddtetjiik.

A regisztraciot csak a végleges helyére telepitett programnal szabad elvégezni, alapfeltétele a vasarlast igazol6 szamla szama, melyet a Regisztracié ablakban meg kell adni. Ki
kell tolteni a Cégnevet és a cimet, melyeket egyes listakon labjegyzetben meg is jelenit.
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M| Regisztracio kérés

Cép | VALAMILYEN KFT

Cim | 1010 BUDAPEST, AKACSFA U 100.
Szamlaszam 000123

Vasérlasi év |2014 '

Hw azonosité |00/ 10000 -
Regisztracios kad ,\.{!S‘TOB‘
Kod ' 41697300-81400123-06FD0000
Regisztracio kérése Témogatis

1. Regisztracié kérése email atjan

Kod kiildése e-mailen

2. Regisziracio kérése levélben

Afenti adatokat &5 a kdot kérem lekilldent lewslben, faxon, vagy
halsroriun Avélaszhan eg? Iqi(iomgok Kildi

ezn, Erve

MJORPLN QIMIIKL-AOHI |

A helyes adatok kitdltése utan az Regisztraciés kéd gombbal létrejové sorozatszamot a Kod kiildése e-mailen be kell regisztralni, melyre kapott Regisztraciés kulcs-ot a
programba be kell masolni.

m Regisztracio

Kérem adja meg a regisziracids kulcsot

J

Nyomtato beallitasa

Nyomtaté beallitasa

Menii: Program / Nyomtaté

A Tulajdonsagok-nal megadott nyomtaté minden ismételt program inditas esetén alapértelmezett nyomtatéva valik. Idélegesen megvaltoztathaté ebben az ablakban, mely a
program kikapcsolasaig lesz érvényes.

Printer M

Prirter

Name: | HP Deskiet 4620 series fhaldzat) -

Status:  Uzemkesz
Type: HF Deskjet 4620 series
Where:  CN254111J405TN

Comment:
Tulajdonsagok CH
Tulajdonsagok

Men(: Bedllitasok / Tulajdonsagok

Adatlap

A jogos haszndlét és cimét automatikusan a regisztralasnak megfeleléen tolti ki. Tovabbi adatok is megadhatok. A Szervezet szdma 0 - 9 lehet. ,0” esetén a program
valamennyi dolgoz6 (kartyat hasznalé) mozgasi és egyéb adatait megjelenitheti, mig az egyéb esetben csak a szervezet szamanak megfelel6 dolgozok jelenitheték meg
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[ Tulajdo

Mappak
Meg kell hatarozni a sziikséges tarolé6 mappak helyét, ezek a személyek fényképeinek, térképeknek, mentésnek helyét. Amennyiben a DATA mappa a SOYAL-AR-1001
mappan beliil talalhatd, akkor a beallitdsok automatikusan megtorténtek.

Ezek kozds adatok, tehat a szerveren kiviil a kliensek is ezt hasznaljak.

LRI [ |

[coseremoas M
[coserverpamaee
T a—
|cisserverDATANenes [

[coowsromms B
[cosmemonmmon |
cos-servEROATAVIESavel | |

Altalanos

Itt kell meghatarozni (ha van) a kartyakiadd terminal azonositd szamat és elérheté portjat. Kizarolag RS485 porton kommunikalo terminal adhaté meg. Ez lehet a rendszerhez
tartozo termindl, de lehet egy ezektdl flggetlen is. Ez utobbi javasolt. Célszerli a kartyakiadd terminal azonosité szamat magasra helyezni (pl. 40), hogy az &ltalanos
terminaloktdl elkiildniiljienek. Fontos a terminal portjanak és tipusanak pontos megadasa.

Megadhatd a programban haszndlt alapértelmezett nyomtatot, mely ettél kezdve automatikusan erre fogja a nyomtatast végezni. Ett6l el lehet témni a fémeni
Program/Nyomtaté menipontban, de az ott megadott nyomtatd csak a kévetkez6 program inditasig €él. Csak olyan nyomtatét adjon meg, mely ténylegesen elérhetd, mert
hibalizenet keletkezik.

Vendég

file:///C:/Users/Molnar/AppData/Local/Temp/~hhA545.htm 2014.06.04.



SOYAL Belepteto rendszer 5. oldal, 6sszesen: 26 oldal

Vendég kezel6 modul, melyek altalaban egy-egy recepciéra vannak telepitve. Egy rendszeren beliil t6bb recepcié is lehet, melyek a k6z6s szerver programhoz kapcsolédnak. A
portaknak (recepcioknak) egyedi szdma van, melyet itt kell megadni. A portahoz kapcsolodhat IP kamera is (opcionalis) mely az éppen kiadott kartya Uj tulajdonosarol készit
pillanatfelvételt.

Meg kell adni az adott portan haszalatos kartyak intervallumat. Ezzel a készlettel gazdalkodhat a porta.

A vendégkartya lehet allando kiadasu, illetve minden kilépéskor visszavont.

[ Tulajdonsasok

‘ KILEPES

=]

Porta | 1] [ 1 |Portai kamera széma
Kanyak | 1@ | o

[]Vendégkartya allands Kiadasi

[] Mentett kép lathaté

‘Vendéq ellentrzés [
Portat ] 0

Porta? 0

Porta3 |

Fontos! Minden valtoztatast el kell menteni, mert ennek hianyaban a kovetkez6 program inditaskor csak az el6z6 paraméterekkel fog tizemelni.

Az itt nem targyalt tételek a késbbi fejlesztésekre fenntartott bejegyzések, jelen esetben nincs szereplk.

Aktiv portok {4

Aktiv portok

Menti: Beallitasok / Aktiv portok

Az RS485 halozat(ok)ra kapcsolt terminalok automatikusan megkereshet6k, és azokat a Terminalok soraba helyezi. Aktiv port az elsé 20 COM porton keresi a kivalasztott
intervallumon bellli terminalokat, és ha felismeri, akkor a megfelel tipusu terminalként felveszi. A keresés folyamatat a kék folyamatcsik mutatja. Az igy felvett terminalokat aktiv
eszkozoknek veszi. Ismételt keresés esetén a mar korabban megtalalt eszkdzoket hasznalja, de ha abban tipusvaltas tortént, akkor médositja.

M Aktiv portok ML40s05 | R ||

Aktiv port keresése: 3. portazonosita g3

Terminl:

L T -

Termindl Port Tipus

1 ART21H
3 3 |ARSBIE
5 3 |ART25E

Az IP halézaton keresztiil kapcsol6dd terminalokat itt nem latja a rendszer, azokat a Port beallitasok meniipontban kell azonositani. Ezeket el6bb a Terminalok ablakban kell
felvenni, és a kommunikaciot Port beallitasok menipontban bedllitani

Port beallitasok 4>

Port beallitasok

Menii: Beallitasok / Port beallitasok

Az Aktiv portok ablakban torténé keresés nyoman mind a portok, mind a kapcsolédd terminalok azonosithatok. A TCP/IP protokollon keresztlil kapcsolédé terminalokat
manudlis uton kell beregisztralni. Ebben az esetben a kérdéses terminalokat manualisan kell felvenni a Beallitasok / Terminalok mentipont alatt. A felvett terminaloknal a
TCPI/IP jelolést be kell allitani, meg kell adni az érvényes IP cimet, valamint a hozza tartozé portot is.

Fontos, hogy az adott IP cim és port valos, érvényes legyen, mert hibaiizenet keletkezik.

Csak azok a terminalok vesznek részt a kommunikacioban, melyek aktivitdsa (Statusz) be van kapcsolva.

file:///C:/Users/Molnar/AppData/Local/Temp/~hhA545.htm 2014.06.04.



SOYAL Belepteto rendszer 6. oldal, 6sszesen: 26 oldal

A terminalokat le lehet tesztelni, és kommunikaci6 esetén automatikusan aktivva teszi.

192.168.2.127

3
2 Masodik | 192.168.2.127 3 [ar72m |-
3 Harmadik 192.168.2.127 ] 7 |AREWIE [
4 Forgovillal 1921682427 3 [Arez1Erd [v]
5 Forgovilla2 3 7 m7EE v

A terminalok id6legesen is felfiggeszthetdk (pl., hiba esetén), ez a statusz be-ki jelolésével lehetséges.

Telephelyek K

Telephelyek

Menii: Beallitasok / Telephelyek

A rendszer alkalmas tobb telephely beléptetési funkciojanak ellatasara. A telephelyeken beliili terminalok csoportosithatok.

= Py
WX KILEPES

E
Telephely  Telephely
szerkesztése  toriése

2|Berényi

Terminalok 4>

Terminalok felvétele

Menii: Beallitdsok / Terminélok

A mar felszerelt és belizemelt beléptetd vezérlé terminalokat fel kell venni az adatbazisba. Az Uj terminal gombbal Uj eszkézt lehet felvenni, a soron kovetkezé sorszammal. El
kell nevezni (pl. Recepcio), illetve meg kell adni a fizikai helyét, ez a telephelyi sorszam (pl. 1. Budapesti telephely).

A leg6rdiilé men(ibdl lehet kivalasztani a fajtat, mely az iranyt jeloli (Belépés, Kilépés, Be - Kilépés).

Ehhez megfelel6 ikon is valaszthato. Az ikon kivalasztasaval a terminal funkcidja hatarozhaté meg (pl. ajtd, forgovilla, sorompo, lift, munkaidé nyilvantarto, stb.)

Fontos a tipus megadasa is, mert kiilénb6zd terminaltipusok mas-mas paraméterekkel és kommunikacios protokollal rendelkeznek. A terminalok automatikus felvételénél az
RS485 kommunikacion keresztiil (Aktiv portok menii) ez automatikusan kitéltédik, a TCP/IP port esetén manuélisan kell ezt megadni. A Portok beallitdésa gomb el6hozza a
kommunikacié manualis beallitasi lehetéségét.

A Jellemz6k modositasa gomb lehetévé teszi a paraméterek valtoztatasat. Egyes adatok valtozadsa nem igényli a terminalra valo letdltést, ez a mentésnél (Valtozasok
mentése) valaszthato.

Ha a terminal egy zénahataron van felszerelve, akkor az azon valé athaladas soran mas zénaba kerlil a kartya tulajdonosa. Kétoldalas terminal esetén ez alkalmas a KI-HOL-
VAN megallapitasra.

Meg kell adni, hogy a zonahatar atlépésével melyik zénabdl (Honnan érkezik) melyik zonaba (Hova tart) érkezik .

Egyes terminalok (pl. AR829) rendelkeznek bemenetekkel (4 db Di), melyek allapotat a program mutatja. Ez csak akkor miikodik, ha a terminal tamogatja.

Az ajté tavolrdl nyitasba vezérelhetd, visszazarhato, illetve a riasztérésze élesitheté vagy hatastalanithaté. A nyitott allapot az ajté szimboélumnal zold keretet mutat, mig az
élesitett allapot piros keretet mutat.

A terminal paramétereit a Jellemz6k beolvasasa gombbal lehet lehivni. Ennek hatasara a lista frisstl.

Fontos! Egy terminal elsé felvételénél a Jellemzék beolvasdsat kell elvégezni a leprogramozas el6tt, mert a terminalban tarolt tulajdonsdgokat kell majd tovabb
szerkeszteni.

A terminal éraja lekérdezhet6 a 1d6 beolvasasa terminalrél gombbal, illetve az 6ra frissitheté a szamitégép orajaval a 1d6 lekiildése terminalra gombbal.

Az Antipassback torlése gombbal az ismételt belépésre tiltott kartyak alaphelyzetbe keriinek.
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A program tovabbi miikddéséban csak az Aktiv terminalok vesznek részt. A terminalok aktivitasat fel lehet fliggeszteni, pl. szerelés, meghibasodas esetére.

Terminal paraméterek

-

Egyoldalas vagy kétoldalas terminal
- 6nallé, vagy segédolvasé csatlakozik a terminalhoz
Kényszeritett nyitas engedélyezése
- kényszerité kod esetén riasztasi eseményt ad
Ajté visszazaras engedélyezése
- ha az ajté bezarddott, akkor az ajtonyité relé elenged
Automatikus nyitas engedélyezése
- a 63-as id6zona szerinti intervallumban az ajté automatikusan nyitva van (programozasa a terminalon)
Mester olvasé
- tobb halézati vezérld esetén egy kijel6lt mesterolvasé van
Antipassback engedélyezése
- ismételt belépés tiltas funkcié engedélyezése a terminalon
Kézi nyitas engedélyezése
- tavoli nyitas engedélyezése nyomégombbal
PIN kod kihagyasa
- belépés PIN kod figyelmen kiviil hagyasaval
Segédolvas6 ugyan azt az ajtot vezérli
- a segédolvaso vezérelheti ugyanazt az ajtot, vagy onalléan egy masikat

® © N o o DN

1.  Ajté szama
- a termindl és/vagy segédolvasé altal nyithatd ajté szama
Ajto nyitasi id6 (sec),
- 0 sec esetén tartds nyitds  (jel6l6 négyzet)
Ajto zaras késleltetés
- mely szabalyos belépéstd| szamitott ideig nem ad riasztast a nyitott ajté miatt.
Riaszto relé meghuzasi id6 (sec)
- riasztas esetén ennyi idére hiz meg a riaszto relé
Riaszto élesités késleltetése (sec)
- a rendszer ennyi idével kés6bb lesz élesitett allapotd
Riasztas késleltetése (sec)
- a bekdvetkez6 riasztas ennyi idével késleltetve jelenik meg
Ajto irany

- a terminal, vagy a segédolvas6 miikddtetésekor milyen iranyba halad a személy

N o o &> o N

1. Verzié szama
- terminal verzidja
2. Soros port
- a port , amelyiken a termindl talalhaté. Ez lehet normal soros port, vagy virtualis port
3. Gyors lekérdezés (opcio)
- Tébb terminal esetén az idéosztasos lekérdezés miatt a friss mozgasi adat csak akkor jelentkezik, amikor a terminélra keriil a sor. Ez pl. portai vendégkartya kiadasakor, mikor fénykép is késziil a
vendégroél, késo lehet. Gyors lekérdezés esetén a terminalt siiriben kérdezi. Csak 1-2 terminal szerepelhet ilyen funkciéban, mert kiilénben nincs értelme a s(ritésnek
4 Kamera (opcio)
- Ha arendszerhez IP kameras halézat is csatlakozik, akkor meghatarozhaté a kamera, mely az athaladasi pontot figyelheti, vagy a vendégkartya kiadasakor a vendégrol készit egy fénykép felvételt
5. Terminal drajanak aktualis ideje
6.  Mesterkod
7. Elesité kéd
8 Lift vezérlés
- a terminal csak lift vezérlésére szolgal
9 Munkaidé nyilvantarté
- a terminal részt vesz a munkaidd nyilvantartasban
10. Térkép

- A terminalokat el lehet helyezni egy térképen is, melyek interaktiv médon mutatjak a mozgasi adatokat. Ezt elézéleg el kell késziteni és BMP kiterjesztéssel a DATA mappan beliil a TERKEP mappaba kell
helyezni. Lasd ,Térképek felvétele”)

A terminal tipusa egyben meghatarozza a hozza kapcsolédé terminal képet is, mely a térképes modul hasznélata esetén a terminal szimbélumat is mutatja.

A terminalokat telephelyek szerinti csoportositasban is meg lehet jeleniteni.

Zonak

Menii: Beallitasok - Zonak

Ha a rendszerben kétoldalas (ki-be iranyu) vezérlék vannak, akkor értelemszeriien meghatarozhatok, hogy az adott személy mely terlleten tartézkodik (Ki-Hol-Van funkcid).

Ehhez meg kell adni, hogy az objektumon beliil egy adott athaladasi ponton hova jut a személy. Ezek a z6nak. Egy kétoldalas terminal esetében meg kell adni, hogy belépéskor
melyik teriiletre jut, illetve kilépéskor melyik teriiletre keriil.

Fel kell venni az objektum zoénait, melyeket majd a vezérl6 terminalokhoz kell rendelni. A zénak sorszamokkal rendelkeznek, ezekkel térténik az azonositasuk. Az ablakban Uj
teriiletek vehet6k fel, moédosithatdk, illetve térélhetdk.
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1l
| Objexumon Kival |

Topoldgia CH

Topolégia
Menii: Bedllitasok / Topolégia

Alaprajz ] Tonkip |

Tarképek

A terminalok elhelyezhet6k egy-egy térképen a sajat szimbdlumukkal. Ez a grafikus megjelenités esetén latvanyosabb.
Egy térképen tobb terminal is elhelyezhetd A terminal kivalasztasaval a jellemzé ikon megjelenik, és azt az egérrel a kivant helyre lehet hizni. Az lkonok listajabol az adott

terminal ikonja kivalaszthaté. A terminalhoz tartozé térképet a Térképek listajabol kell kivalasztani.
A Térképek szerkesztése gombbal Uj térkép vehet6 fel a listaba, melyek a DATA / Terkep mappaban tarolédnak.

Térképek {4

Térképek felvétele

Menii: Beallitasok / Térképek

Maximum 99 térkép vehetd fel, melyekre a rendszer hardver elemeit lehet csatolni. Ezzel grafikus megjelenitést, interaktiv kezelést lehet megvalésitani. A térképeket el6zéleg
BMP, JPG formatumban el kell késziteni és a DATA mappaban |évé TERKEP mappaba masolni.

A készletbe Uj térkép vehetd fel, melynek sorszama automatikusan inkrementalddik. A képnek nevet lehet adni a késébbi azonositas érdekében. Lehet tallozni a mappaban
tarolt képek kozott. Ha megfeleld, akkor el kell menteni, vagy a valtozast elvetni.

Terminal tipusok CH
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SOYAL Belepteto rendszer 9. oldal, 6sszesen: 26 oldal

Terminal tipusok
Menii: Beallitasok - Terminal tipusok

A rendszerben alkalmazhaté terminalok tipusai. A Liftszam jelzi, hogy az adott terminal tipus hany emelet kezelésére alkalmas. A Csoport a protokolra utal, mig az azonosit6 a
terminal gyari azonositoja.

M4

0506 =
KILEPES
E—2 l
7’— a

[ Azonosite Tipus

]
33
35 AR727H 2 32 .
192 ARBS81E 3 32 l \H fi
27 ARS821EFv9 6 32 u \H
19 AR B829E 5 64 ! |
34 AR321H 1 32 |

Ujjlenyomatok CH

Ujjlenyomat kezelése

Menii: Beallitasok / Ujjlenyomat

A dolgozok (kartyahasznaldk) azonositasara egyes terminalok esetében biometrikus azonositas is szolgalhat. Az ujjlenyomatok felvétele és tovabbi terminalokra valé letéltése
térténik ebben az ablakban.

Az ujjlenyomatok felvételét kizardlag a kartyakiadd terminalon lehet elvégezni. A kartyakiadd terminal USB porton csatlakozik a szamitogéphez, ennek paramétereit a
Beallitasok/Tulajdonsagok ablakban az Altalanos fllon kell bedllitani. Fontos a terminal tipusanak pontos megadasa, mert ellenkezd esetben hibas a beolvasas.

Az ujjlenyomatok felvétele a kartyakiadd terminalon az alkalmazott tipus leirdsa alapjan torténik:

1. *123456#

2. Felh. bedllit #

3. Ujjnyom. tanit #

4. felhasznaldi cim megadasa: pl. 00010 (6t szamjegy)
5. 1. ujjlenyomat bemutatasa (kétszer)

6. 2. ujjlenyomat bemutatasa (kétszer)

7

Kilépés
| NAGY GIZI Forgovillat ) i
1 [KowACs LAszLG a4 |Forgouinat “
3 |53 ALFRED E . (
4 |magY JAn0s = —_ |
5 |MOLHAR STVAN "
6 |oFsziakas = [ [|
7 |LENCSE LORENT '
B [LAKATOSLESZLO
5 [34RLOS SANDOR _
i idéetiolds 3 |
] | —
'li Kid Db  Termindl Ugszam  Ujlenyomat  »
14 2] [i] 4 2[memo
15 2) 1 4 2|Mema
15 2 1 4 2|Memo
" E IR W 2[Mema
18 2 ] 3 3|Memo
‘2 I 1 4 3 Memo
:1 2 1 4 3[Memo £
b 53 2 1 4 3|Memo o

Az adatok biztonsaga érdekében egyidejlileg legfeljebb 20 dolgozé ujjlenyomatat lehet beolvasni. A beolvasas a kartyakiadd terminalrdl, a kivalasztott kartyakodtol szamitva, a
Letoltend6 személyek szama mezo6be irt mennyiséget tolti be. (pl. Ha a kivalasztott kartyaszam a 3-as, és a Letoltend6 személyek szama 4, akkor a 3 — 6 kartyak adatait tolti
be.) A beolvasas az Ujjlenyomat beolvasasa gombbal indithat6.

A terminalok listajaban csak a Kartyakiadé terminallal azonos tipus jelenik meg, csak ezekre lehet az ujjlenyomatokat letdlteni. Egyes tipusok esetében a beolvasas soran
kiirédik a beolvashaté ujjlenyomatok szama.

Az érvényes ujjlenyomatok a jelz6savban kék szinnel jeldltek, mig a hianyzo (még nem felvett) kartyak fehérek.

Mivel a SOYAL rendszerben 3 féle ujjlenyomat tipus van, ezért csak a kartyakiado terminallal azonos tipusokra enged majd letoltést

Minden érvényes ujjlenyomatu kartyahoz a tablazatban 4 vagy 8 rekord tartozik (ez személyenként két ujj).
Egy kivalasztott termindlra a kartyak lekildése az Ujjlenyomat lekiildése gombbal torténik (szintén tipusfliggd). El6z6leg ki kell valasztani a letoltendd kartyat, és a Letoltendd
személyek szamaba fel kell venni, hogy hany kartya kertljon letoltésre. A gomb inditasaval a letdltés elindul, melynek folyamatat a jelz6sav mutatja. Csak azonos tipusu

terminalra lehet letdlteni, mas tipus esetén a gomb nem is latszik.
Mind a beolvasas, mind a letoltés lassu folyamat. Figyelemmel kisérhetd a folyamat a PC ikon és a termindl ikon kézott a nyil mozgasa és a jelz6sav lassu valtozasan keresztil.
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SOYAL Belepteto rendszer 10. oldal, 6sszesen: 26 oldal

Az |dGeltolodas normal sebességili halézatok esetén megfeleld, de letdltési bizonytalansag esetén magasabb értéket (3-5) kell beirni, mely altal a letdltési sebesség
természetesen csokken.

Barmely ujjlenyomat megvaltoztatdsa esetén, vagy egy személy ujjlenyomatanak visszavonasakor a Kijeldlt ujjlenyomat torlés gombbal a valasztékbol térlésre keriil. Ezt
természetesen a terminalokra is le kell tolteni.

A teljes ujjlenyomat adatbazis is tordlhetd, de nagyobb odafigyelést igényel. A kartyakiado terminalban az adatok tovabbra is megvannak.

Kartyak statusza K

Kartyak statusza

Menii: Bedllitasok / Kartyak statusza

A kartyak tipusa és allapota (statusza) allithato be itt. A tipusa lehet:
Dolgozéi
Vendég
Gépkocsi
Egyéb

A kartyak statusza lehet:
Kiadott
Kiadatlan
Bevont
Elveszett

A kartyaknak akar egy adott intervalluma, vagy csak egyetlen kartya tipusa, statusza valtoztathaté meg.

Dolgozdi
Dolgozdi
Dolgozdi
Vendég
Vendég
Vendég
Vendég
Vendég
Vendég
Vendég
Vendég
Vendég
\ﬂgg

Eseménylista K

Tipus Dolgozoi Ei

- L
Stétusz | Kiadot I~

Kiadatian
Kiadaflan

JEY [P Y [ Y () ) Y Y B S D )

ole|le|lo|e|e|e|e|le|e|e|o|=

Eseménylista

Menii: Bedllitasok / Eseménylista

A programba valé belépések, kilépések, kartya jogosultsagok, Iényeges bedllitisok az eseménynapldba kerlinek, melyek idérendben tartalmazzak a fentieket. A listaban az
aktualis felhasznal6 is szerepel. A listaban keresni is lehet egy adott széra.

==

[2014.06.02 06:09 P Soyal server inditisa

2014.06.0202:09 PM  User Adatgyiies ledfitiza

2014.06.02 08:09 PM  User Soyal server ledlitasa

2014.0602 0210 PM  User Soyal server inditdsa

201408020810 PM  User Adatgylités leslitasa

2014.06.02 0810 PM  User Adatgylités ledlitssa

2014.08.02 0810 PM  User Sopal server leslitiss

201406020813 PM  User Soyal server inditisa

2014.06.02 08:14 PM  User Adatgyiiiés ledlitdsa B
201408020814 PM  Lser Kilépés adatgyigtésbdl

20406020814 PM  User Soyal server mditdsa

20140802 08:14 PM  User Adatgyités ledlitisa

2014.06.02 08:14 PM  User Kilépés adatgyigésbol

20140602 0818 PM  User Sopal server mditasa

201408020818 P User Adatgulités lealitdsa

201406020816 PM  Lser Kilépés adatgyliésbl

Indexek CH

Indexek
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Menii: Beallitasok / Indexek

A program adatbazist hasznal. Az adatbazis érzékeny lehet a szabalytalan leallasokra, és ilyenkor index hiba keletkezhet. Ennek lathato jele lehet a DATA mappéaban lévé CDX
kiterjesztésl fajlok kozil valamelyik hossza 0. Ekkor az Index javitd lefuttatdsaval a hiba elharithato. A Diagnézis indul gomb végig vizsgélja a CDX file-ket, és a hibasat
kijavitja. A diagndzis jelzi is, hogy melyik fajlt kellett javitani.

A Kilépés gomb hatasara a program le is all, és ujra kell inditani.

. ___
M Indexek M14.06.02 3

KILEPES

| weww |

Jaionrgion |

Csoportok {H)

Csoportok
Menti: Jellemzék / Csoportok

A csoportok azonos belépési jogosultsaggal rendelkezé személyek halmazai. Maximum 99 csoport vehet6 fel, melyekhez egyedi azonositd kapcsolodik.

m Csoportok szerkesztése

2| Korlatozott

[

Wendég 1
Vendég 2

.

A csoportok kdzott tallézni a tablazatban lehet. Uj csoport felvételét a  Uj csoport gombbal kell kezdeni. Ekkor a soron kdvetkez6 azonosité jelenik meg. A csoport elnevezését
ki kell tolteni.

A vendégkartyak jogosultsagait csoportok kézott a Vendégxx csoportok hatarozzak meg. Ezek hordozzak a belépési jogosultsagot az egyes vendégkartyak tulajdonsagainal.

Profilok 4

Profilok
Menii: Jellemzék / Profilok

A csoportok lehet6vé teszik, hogy egyes dolgozéi csoportokat kdnnyen lehessen azonos belépési jogokkal felruhazni.
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Gl P rofitox

Csopoithas taroz kartvik sshinn n

= . = arih = : 1 Altaldnes:
|| Tenindl | | Wemesimiet [lembelépis] | wheond [ Ln Korla
=1 BT | || 3 vendég1
I WAS00K ~ Tiitia [ e by | e 0 [ 4 Wendiég 2
. 3 Daiipaclh [Elcuicsvagyntd  [Clemoeiy W] "0 0
i} 4 Fomdvim, I LU Clemovis 5] -0 .
5 Forgivillal v Kules &5 ko [mbe= % 0 ] =
P
i 1 T ol k1
B Lift vezérles = 1-32
yan-64
| mE = [ @ EINE)
|| 1% 7T 4 5 8 T 8
LBl El B Cl B
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| S | @ Al 0.0
7 1% 19 20 A 22 13 M
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A felvett csoportokhoz a beléptet6 terminalokra vald jogosultsagot kell megadni. A kivalasztott csoport jogosultsagai egyes terminalokra a tablazatban lathatok.

A jogosultsag lehet:

Kezelés médja szerint: Tiltott, Kartya, Kartya vagy koéd, Kartya és koéd
Id6korlat szerint: 1 — 11 elére definialt id6korlat

Antipassback (ismételt belépés tiltasa) engedélyezve vagy tiltva.
Lift Lift profilok hozzarendelése

A modositasokat el kell menteni. A terminalokra a Csoportos letoltés gombbal lehet a valtozasokat letdlteni.
A Lift vezérlés tablazatban a kivalasztott lift terminal aktualis profilidhoz tartozé emeleti jogosultsagat tartalmazza. Ez a Jellemzék / Lift profilok meniipont alatt szerkeszthet

Ha mar az adott csoportba tértént kartya besorolas (ez a Csoporthoz tartozé kartyak mezében latszik), akkor a csoportban végrehajtott valtozasokat a Csoportos letoltés
gombbal a terminalokra le kell kiildeni. Ez lehet hosszadalmas folyamat is, amennyiben a csoporthoz sok kartya tartozik.

A liftek jogosultsagat a Lift jogosultsag letoltése gombbal kell ugyancsak lekildeni.

A csoportos jogosultsagtol el lehet térni, egyedi jogosultsagot is lehet adni, de az a Kartyak kezelése ablakban torténhet.

Lift profilok ()

Lift profilok
Menii: Jellemzok / Lift profilok

A lift vezérlésére alkalmazott terminalok szamara profilok hozhatdk létre. Egyes liftvezérlék 32 emelet, masok 64 emelet vezérlésére alkalmasak, ez a Lift terminalok Lift
oszlopaban lathatok.

"M Lift profilok M$0526 | 5% |

l |

Uprofi Profi
(max.15) szerkesziéss

Liftvezérlées @ 1-32
: 33-64

1 8 N 0 A 2 A B el T N
] 1 2 3 4 5 6 7 &8
L i [ S
i 3 40 11 12 13 14 15 16
H ) e & e e e
| | T 18 19 20 21 22 23 4
M e

25 26 27 28 29 30 31 32

Az Uj profil létrehozasahoz ki kell valasztani az érintett lift terminalt és az Uj profil gombbal Gj profilnév vehets fel. A Lift vezérlés tablazatban az érvényes emeleteket kell
bejeldIni. Ha a vezérl6 64 emeletre alkalmas a gombbal ki lehet jeldlni az elsé (1-32) vagy a masodik (33-64) emelet csoportot. A megszerkesztett profilt el kell menteni. A mar
létrehozott prifit szerkeszteni lehet a Profil szerkesztése gombbal, illetve t6rdlni a Profil torlése gombbal.

Osztalyok CH

Osztalyok

Menii: Jellemzék /| Osztalyok
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| 52 |

M setdlyok MIL05.26

‘ KILEPES

Az ablakban Uj osztaly vehetd fel, meglévd osztaly szerkeszthetd (pl. atnevezhetd), illetve torélhetd. Az osztalyszervezet nincs befolyassal a beléptetések jogosultsagara,
kizarolag szervezeti besorolast jelent.

Szervezetek 4 H»

Szervezetek
Menii: Jellemzék - Szervezetek

A rendszer alkalmas tobb telephely (szervezet) beléptetési funkciojanak ellatasara. A telephelyeken bellil a szervezeti felosztas is meghatarozhato.

Mi40526 | 5% |

KILEPES
L b

Ujszervezet Szerveret  Szerverst
szerkesztese  torése

Pénziigyi Foosztaly
2 \_fendégiété egység

A szervezeti kddok megtekintési jogosultsagot jelenthetnek egyes kliensek részére.
A kliens Szervezet szdma ,0” besorolasa korlatlan betekintést enged valamennyi szervezet részére, de az egyéb jogosultsag viszont csak a kliens besorolasaval egyezé
szervezetekhez enged betekintést. Pl. a kliens 2-es besorolasa csak a 2-es kéddal rendelkezé Szervezet megtekintésére jogosit.

Kartyakodok CH

Kartyakodok
Menii: Jellemzék / Kartyakodok

A kartyak fizikai kodjait kiilon fel kell venni, melyet a kartyakiado terminalon lehet végezni. A Tulajdonsagok/Altalanos ablakban kijeldlt kartyakiadé terminalnak létezé és
elérhetd eszkdznek kell lennie. Ez csak soros (USB) porton csatlakozhat a rendszerhez.

A Kartyakezelésnél mar felvett kartyak azonosité szamai a bal oldali tablazatban jelennek meg. A kartyak koédjai hexadecimalis formaban jelennek meg.

A kartyakodok felvétele az Olvasé indul gombbal kezdédik, midltal az ablak hattere narancsszin(ire valt. Ezzel egyidében a beviteli eszkdz nyelvezete a magyarrél (HU) angolra
valt (EN). Csak ebben a bedllitasban lehet kartyakddokat felvenni.
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[X] Kértyakadok

‘ KILEPES

Kartyak fizikai kidjanak felvétele gs

1 MB4C111FE _| ellendrzése. Mar falvett karlyatismételtan
2 0104C114E nem lehetfelvenni, eldbb térdini kell.
3 0104C111F4
4 D104CIFEFD Kartyaszam l:l
5 0104C23E16

Sorozatszam
7 0104865245
[ 0104668382 (5) Beolvasas
] 0104B6814F O Ellentrzés
10 0104B683EC
11 0104865237

12 0104B679CH
13 0104B67BET

14 0104867 CEE
15 0104867070
16 0104BE7 453
17 0104BE5238
18 0104B6604C
19 0104867054
20 O0104B67EFD
2 0104B66E3C

22 0104667459
23 0104B673CH

A kivalasztott kartya sorozatszama a Kartyaszam mez6ben megjelenik, és a kartya felmutatasaval a Sorozatszam mezében a fizikai cim beirédik. Ha az adott kartyahoz mar
tartozott kod, azt fellirja. Ha a kartyakod mar szerepel valahol a listaban, akkor figyelmeztetést ad, és nem engedi felvenni. Sikeres bevitel esetén a kdvetkez6 kartyara ugrik. A
téves, vagy nem kivant kartyakod torolhetd az Aktualis kartyakod torlése gombbal.

Az Ellenérzés opci6 kivalasztasaval a beolvasott kddot a listdban megkeresi is kijelzi. Ezzel a méddal lehet részben ellendrizni, masrészt azonositani egy kartyat.

Az ablakbdl kilépni csak a kartyakiadd termindl leallitasa (Olvasé leall) utan lehetséges.

Jogosultsagok CH

Jogosultsagok

Menii: Jellemzék / Jogosultsagok

A program funkcidi tébb szintl jelszéval védettek. Egy-egy jelszohoz eltéré6 modulok engedélyezhetdk, tilthatok.

Legtébb jogosultsdga a rendszergazdaknak van, akik jogkioszté szinten valamennyi beallitdshoz hozzaférhetnek. Uj felhasznalé felvételét szintén a rendszergazda
kezdeményezheti, felhaszald és jelszd megadasaval, illetve a felhasznalohoz rendelt jogosultsagokkal. A felhasznald a belépése utan a jelszavat megvaltoztathatja, melyet mar
rajta kivll senki sem ismerhet.

Felhasznalo:

CT— p—
portas I Kartya miiveletek
Munkaids nyilvantartas
Vendeégkartya kezelés
Video modul
Beallitasok

A rendszergazda jogosult a felhasznalét a listabdl torélni. Ezutan a felhasznalé mar a programhoz nem fér hozza.

Idokorlatok 4>

Id6korlatok

Meni: Jellemzdk / Idékorlatok

A belépések nem csak térben, hanem idében is korlatozhatok. Heti Osszeallitdsokban, a hét minden napjara kilon hozhatok létre id6profilok, melyek akar 6nalloan, akar
egymashoz lancolva is korlatozzak a belépéseket. Osszesen 11 idéprofil hozhaté létre

A lancolt idékorlatok esetén (pl. az 1. idékorlat a 3. id6korlathoz lancolva) az elsé idékorlatba sorolt kartya az 6sszes lancolt idékorlat szerint miikodik.

A lancolasok a Csatolasok torlése gombbal megsziintetheték. A felvett vagy szerkesztett idékorlatok elmentése még nem elegendd, a terminalokra le is kell télteni. Letdlthetd
vagy csak a kijelolt terminalra, vagy akar minden terminalra.

A szabalyok alkalmazhaték munkasziineti napokra is.
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Kartyak kezelése K

Kartyak kezelése
Menii: Kartyak kezelése - Kartyak kezelése
A belépteté rendszerben torténé mozgasok azonositasa —fliggéen a terminal tipusoktol- kartyakkal, kodokkal, illetve ujjlenyomatokkal torténik. Ezeket meg kell személyesiteni,

és a terminalokra mint jogosultsagokat le kell tolteni. A lenti ablakban lehet a kartyahoz tartoz6 adatokat, jogosultsagokat megadni, mind egyedileg, mind csoportosan.

A kartyak tipusai (jogosult) lehetnek (1) :

Dolgozéi Allandé kiadasu kartyak, visszavonasig érvényesek

Vendég Id6szakos kartyak, altalaban napi szinten, valtozé személyeknél
érvényes

Gépkocsi Gépkocsik azonositasara szolgalo kartya

Egyéb Egyéb funkcidju, pl. étkezés azonositas

A kartyak terminalonként kiilénb6z6 jogosultsagokkal rendelkezhetnek, mint kartya érvényesség, kezelési mod, id6korlat, lift szintli érvényesség, ismételt belépés tiltas
(antipassback), munkarend, munkaid6 kezelés maédja.
A Kkartyak (felhasznalok) sorrendbe allithatok kartyaszam, illetve névsor szerint a lista fejlécén a Kartya vagy a Kartya hasznaléja mezére kattintva.

A jogosultsagok egyedi megadasa a tablazat lenyild valasztékabol adhaték meg, de van lehetéség egy elére megadott profilba valé sorolasnak is. Ekkor a kivalasztott csoport
(profil) tulajdonsagait egybdl felveszi, és a terminalokra letolti. Ezeket az elére meghatarozott csoportokat a Jellemzék / Csoportok meniipontban lehet létrehozni, és a
Jellemzok / Profilok meniipontban szerkeszteni.

A még kiadatlan kartyat elegendé nevesiteni, és egy adott csoportba (profilba) sorolni, és annak jogosultsagai a terminalokra automatikusan letéltédnek. Ki lehet valasztani, hogy
a személyeknél a vendégkartyak megjelenjenek-e a listaban, mivel ezek kiadasa, kezelése altalaban a Vendégkartya kezelé6 munkaallomason torténnek.

A kartyakhoz fényképek is rendelheték a Fényképek felvétel gombbal, melyek tarolasi helyét a Beallitasok / Tulajdonsagok meniipontban a rendszer installalasakor kellett
meghatarozni.

Jogosultsagok:
A kartyak jogosultsaga adott terminalon lehet:
Tiltott
Csak kartya
Kartya vagy kéd (ujjlenyomatos esetén Kartya vagy ujjlenyomat)
Kartya és kéd (ujjlenyomatos esetén Kartya és ujjlenyomat)

Ha a kartya jogosultsagan egyedi valtoztatas tortént, akkor a listaban a kartya sarga szin(ire valtozik, mindaddig, mig az (j jogosultsag a terminalra nincs letdltve. Uj profilba
sorolas esetén a letdltés automatikusan végbemegy.

Kartyak jogosultsaganak letoltése lehet:

Egy kartya egy terminalra A kivalasztott terminalra a kivalasztott kartya
Egy kartya tobb terminalra A kivalasztott kartya minden terminalra
Tobb kartya egy terminalra Minden kartya a kivalasztott terminalra

Sok kartya esetén a Tobb kartya egy terminalra letoltéskor hosszu id6t vehet igénybe, lehetéség van csak a kiadott kartyak letdltésére.

Az ujjlenyomat mell6zése is beallithaté az Ujjlenyomat kihagyasa kapcsoléval. i
Lehet8ség van arra, hogy a kartya csak Orjarat-ot végezzen, de az ajtét (vagy egyebet) ne nyithasson. Ez az események kozott Orjarat lizenettel jelentkezik.
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A kartyak érvényességi ideje is megadhatd. Az érvényesség globdlisan egy meghatérozott datumig tarthat, melynek ellendrzése a Lejarat ellenérzés gombbal ki-be
kapcsolhat6. A datum lejarta utan a kartya az 6sszes terminalon érvénytelenné valik.

A kartyak valamennyi terminalon egyedi idékorlatba sorolhatok. Az id6korlatok a Jellemzdk / Idékorlatok mentiipontban szerkeszthetk, melyeknek numerikus azonositéjuk van
(1, 2, ...n), 6sszesen legfeljebb 11 id6korlat adhaté meg. A ,0” id6korlat besorolas id6korlatozas nélkdili.

A lift vezérl6 terminalok esetén ugyancsak a Jellemz6k / Lift profilok-ban meghatarozott csoportba sorolhaté a kérdéses kartya jogosultsaga.
A kartya pillanatnyi tartdzkodasi helye és ideje is az adatok k6z6tt megjelenik.
Az Ismételt belépés miatt letiltott kartyak az Objektum iiritése gombbal felszabaditja a tiltast.

Elveszett, vagy megrongalédott kartya esetén a Kartya csere gombbal egy még nem hasznalt kartyara lehet a megszemélyesitést athelyezni, amikor is az eredeti kartya
tulajdonsagait atérokiti.

A kartyatomb bévitése lehet egyenként (Egy kartya hozzaadasa), illetve egy meghatarozott intervallum hozzaadasaval (Tobb kartya hozzaadasa). Ezek a kartyak még csak
logikailag vannak bejegyezve, a kartya fizikai kodjat a Jellemzok / Kartyakédok menupont alatt kell felvenni.

Munkaidé nyilvantartas beallitasa

A dolgozé a kivant munkarendbe sorolhatd, melynek szabalyai szerint térténik a munkaidejének szamitasa. Ha a valasztas a Nincs munkarendben, akkor a kartya nem szerepel
a munkaidé nyilvantartasban. A munkarendek a Munkaid6 nyilvantartas / Munkarendek menipontban allithaték be.
Meg lehet hatarozni, hogy az adott kartya mozgasi adatai melyik munkaidés terminalon legyenek figyelembe véve. A Minden vélasztas esetén valamennyi munkaidds terminalon
térténé mozgasa figyelembe lesz véve.
A terminalokon mind kartya, mind ujjlenyomat atjan lehet kezelni. Meg lehet hatarozni, hogy a munkaidé nyilvantartas milyen kezelés mellett torténjen.
Lehetséges valasztas: Kartya vagy ujjlenyomat
Csak kartya
Csak ujjlenyomat
llyen médon lehetséges a munkakezdés és végzés pl. ujjlenyomat szerint térténjen, mig a napkézbeni mozgasok kartyaval.

Kartya keresése

Ha a rendszerben van kartyakiadé terminal, akkor a kartya felmutatassal is megkeresheté. Ehhez a Olvasé indul gombbal kell izemmaédot valtani. A hattér narancs szin(re
valtozik, és a kartya felmutatasakor a hozza tartozé felhasznald jelenik meg. Az lizemmdd abeolvasott kartya utan, vagy az Olvasé leall gombbal allithato vissza.

Fényképek felvétele

| 1] Fnykapek fetvan

1 A kartyakhoz a személyes adatokon, azonositokon kivill a hasznalé fényképe is hozzarendelhets. Ezek a
| fényképek az DATAlkep mappaban tarolhaték JPG formaban. Ezek barmilyen digitalis fényképezégéppel
elkészithet6k, 5x7 cm méretben, kb. 5 kB méretben. Egy kép barmelyik kartyahoz hozzarendelhet6. Mozgas
esetén a mozgasi listan kivil a személy eltarolt fényképe is megjelenik, nagyobb biztonsag-gal azonositva a
kartya legalis hasznaldjat.

Kartyalistak

TIORIEDE JF
ZOLZ.2G

Kartya listak
Menii: Kartyak kezelése / Kartya listak

=1} A meglévé kartyak kiilonféle szempontok alapjan kilistazhatok. A Szervezetek szerinti korlatozas a
Beallitasok / Tulajdonsagok meniiben meghatarozott Kliensre jellemz6 Szervezet értéke szerint torténik.
A kivalasztott listazasi mod szerint a lista elkésziilhet a képernyére, vagy a nyomtatora. Egyes listaknal (névnap, belépés) datum szlirés is megadhato, illetve a datum szlirés
vonatkozhat egy adott hénapra is.

A lista fejlécére kattintva az adott fejléc szerinti sorrend alakul ki (pl. Kartya hasznaléja, Szervezet, sziiletett, stb)
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KdrtyaMNévBeosaas Osadly Belépés

. KartyaMNév Beosdals. Osdaly Sziletésnan
r <
2 HAGY GIZI NULL RULL
3 K55 ALFRED KULL HULL
4 HAGY JANOS KULL RULL
5 MOLNAR ISTVAN HuLL UL
i3 GIPSZ IAKAR RULL HULL
7 LENCSE LORANT ML RULL
i LAKATOS LASZLE HULL HULL!
] SanLos SANDOR WL KL

Kartyak cseréje {0

Kartya csere

Menii: Kartyak kezelése / Kartyak cseréje

Elveszett, vagy megrongalédott kartya esetén a Kartya csere gombbal egy még nem hasznalt kartyara lehet a megszemélyesitést athelyezni, amikor is az eredeti kartya
tulajdonsagait atérokiti.

M Kartys csere MI14.05.12 =

[ovicsiiszé || 10 -]

1

2 |NAGY GIZI 11 [
3 |KISS ALFRED 12

4 |NCH,JCLJ 13

5 [MOLNAR 14

6 |DAADFFD 15

7 |SASBFBOF 16

8 [CBYVCNCVNYC x| 17 x|

|| Uj kirtya Cserélve Régi kartya

-

Monitor { M

Monitorozas
Menii: Események / Monitorozas

A terminalok adatgydijtése torténik ezen menupont alatt. Az ablak meghivasaval a lekérdezés azonnal elindul, és a tablazatokban a mozgasok folyamatosan megjelennek. Ha a
lekérdezés nem folyamatosan torténik, akkor a legydijtétt adatok nem feltétleniil idérendben vannak, de ennek nincs jelentésége, mivel a mozgasi listazasok nem itt torténnek.
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Afelsé listaban az érvényes mozgasok jelennek meg, mig az alsé lista az egyéb eseményeket tartalmazza, pl. kézi nyitas, ajté kinyilt, érvénytelen kartya, stb.

A lekérdezés pillanatnyi allapota, helyzete a terminalokat jelképezé ikonokon kdvethet6k nyomon. A terminal neve piros szinnel jelzi az éppen lekérdezett eszkozt. A terminal
kortli piros keret az élesitett allapotat mutatja. Az ikon a tényleges riasztasi allapotot (pl. az ajté idén tul is nyitva) jelzi.

Lekérdezési izemben az ablak gombjai nem elérhetéek, kilépni sem lehet az ablakbdl. A Lekérdezés leallitasat a SPACE (szokdz) gombbal (kétszer nyomva) lehet elérni,
aminek hatasara a hattér narancsszinre valtozik. Ekkor az ablakban lehet manualis beavatkozast végezni.
Az adatgy(ijtést a Lekérdezés folytatasa gombbal lehet ismét végezni. Ekkor a Kilépés gomb letiltédik, és a hattér ismét az eredetire valik.
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Tavoli ajtonyitas: A kivant termindlra kattintva az ajto kinyilik, ismételt kattintassal az ajté bezarédik. A terminal ikonja jelzi az ajt6 allapotat.

Terminal élesités: A bal oldali termindl valasztékbdl bejeldlt terminal riaszté funkcidja felette Iévé gombokkal élesithetd, illetve hatéstalanithato. Az élesitett allapotot a terminal
koré rajzol6do piros négyszog jelzi.

Riasztott allapot: Aj ajté illegalis nyitasa, idén tuli nyitva tartasa, szabotalasa riasztast valt ki. Ekkor a termindl ikonja szirénara valt.

Lehetdség van arra, hogy csak egy kivalasztott terminal lekérdezése folyjék. A bal oldali terminal valasztékbdl bejeldlt fog részt venni a lekérdezésben a Kivalasztott terminal
bejeldlésével. A Minden terminal kivalasztasaval az 6sszes terminal ismét lekérdezésre kerll.

Ha valamelyik terminallal megszakad a kapcsolat, akkor azt a terminal ikonjan egy piros athuzas jelzi. A kapcsolat helyreallasa utan révid idé mualva az athuzas megsziinik.

A riasztasok nyugtazasa csak a lekérdezések ledllitasa utan lehetséges.

Listazasok 4>

Esemény listak

Menii: Események / Listazasok
A legylijtétt mozgasi események a felhasznalé kivansaga szerint csoportosithatok, rendezhet6k. Az elsédleges rendezési szempont az id6 intervallum, mely k6zo6tti mozgasok
megjelenitése torténik.
A legordulé datum valasztokkal lehet kijeldlni a kivant id6 intervallumot.
Lehet6ség van tovabbi sziliréseket beallitani: pl. terminalra, kartyara, csoportra, vendégre, illetve szervezetekre. Ezeken belll a sorrend is meghatarozhato, pl idérendben,
terminal szerint, kartya szerint. A sorrend lehet emelked6 vagy csékkend. Az igy kivalasztott sziirés és sorrend szerinti lista ki is nyomtathaté.
Az archivalt tételek kdzétt is lehet listazni. a Archiv adatok gombbal kivalaszthatd az archivalt fajl, mely betéltédik, és a fentiek szerinti rendezést lehet rajta végezni. Kilépni a
rendszerbdl csak akkor lehet ha a Aktualis adatok gombbal vissza lett allitva az aktualis tabla.

A Szervezeti korlatozas esetén csak a jogosult szervezet adatai érhet6k el. Korlatozas nélkiil (0 jogosultséag) a Minden szervezet—re kattintva a teljes lista megjelenithetd.
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Tarminal Uzanat

20140425 1ZE 4 PROBA Lengokapul Belipas

20140425 1229 ' PROBA Fargniliag Birlépis
20140436 1m0 1 PRODA Forgduilia Delépis
2014.04.75 1231 PROBA Forgduiliad Beldpés
201404786 1235 1 PRORA Farpimillz Belépis
2014.04.28 1z 1 PRADA Hasmnadik Belépis
0140475 1z: 1 PROBA Forgdnlia2 Beldpes
AN4.04. 28 1218 + PROAS Forpanilla2 Belépis
2014.04.25 1228 1 PROBA Forgdiliaz Beléps
014.04.35 127 1 PROB Lengokapul Belépés
2014.04.26 1248 t PROBA Lengokapul Beldpas
204,04 78 1748 1 PROBA Furgdnillal Belipis
2014.04.38 1558 1 PROGA Forgdilial Belépés
2014.04.35 1233 2. CEHDHITD Fargdllad Belipds
201404 76 (- R CEHDKITD Furgeillad Birlipis
20140436 17 2 COHDMITD Lengokapud Delépis
2014.04.28 1249 2 GOHDHITD Forgdmilia Beldpes
20140426 1249 2 CHHOKITD Lengokapul Belipis
2014.04.75 1715 2 CEHDHITD Farudvilla Beléps &

Id62st 20140317 - 2014051 | Somend: |H0120545
Ki-Hol-Van K

Ki- Hol-Van

Menii: Események / Listazas

A Ki-Hol-Van ablakban barmelyik kartyardl megallapithatd, hogy hol tartézkodik. Ez csak abban az esetben igaz, ha a terminalok kétoldalasak, (be — ki iranyuak) és azokat
szabalyosan kezelik.

A listazas lehetéséget ad arra is, hogy egy adott teriileten éppen hanyan és kik tartézkodnak. Ez pl. egy kilrités esetén lehet fontos, hany személyt kell evakualni.

Attol fliggben, hogy az adott kliens program mely szervezetek mozgéasi adataiba jogosult betekinteni, a Szervezetek csak azokat jelenitik meg. A Szervezetek kozil ki lehet
valasztani a kivant dolgozéi csoportot.

A lista természetesen ki is nyomtathaté.

[ xi
UL ronadaiiol v
Szervezet ] Tanizmo ,
AR T WOvACS LASILA Temie ea
- -

Analizis S-WORK { M

Munkaid6 analizis

Menii: Munkaidé nyilvantartas / Analizis

Alapfogalmak:
Ebédido6 levonas Az ebédidé lehet a munkaid6 része, vagy kulon
Peremid6 Az az id6, melyen kiviili mozgasi adatokat nem
veszi figyelembe a program
Torzsido Amely idéintervallumban a dolgozénak a munkahelyén
kell tartézkodnia
Munkarend Melynek szabalyai szerint kell a munkaidét eltSlteni
Munkaidé Elméleti id6, mely a szabadsag, kikiildetés, stb. idejére

vonatkozé id6t jelenti.

A munkaid6 analitika elsé l1épése a szamolasi kondiciok beallitasa.
Az Automatikus hibajavitas minden hianyzé mozgasi adatot pdtol, megkuilonboztetve a valdsadgos mozgasi adattol. A ,:” helyett ,#” jelet hasznal.

Az ebédidé lehet része a munkaid6nek, de le is vonhatd. Az Ebédid6 levonas esetén a teljesitett id6bdl a megadott ebédidét levonja.

Az egyes munkarendeknél lehetéség van a ténylegesen eltoltott munkaid6é helyett az el6iras szerinti munkaidét megjeleniteni. Az El6iras szerinti esetben az el8irt
munkaidével szamol.
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Masodik lépésként a kivant idészakot kell kivalasztani. Ez az Ev és a Honap kivalasztasabol all.
Ezutan a dolgozét kell kivalasztani, mely soran a havi szamolast el is végzi. Csak azok a dolgozok jelennek meg a listaban, akik munkarendbe vannak sorolva.

Ekkor valamennyi adat ennek megfeleléen frissll, jelzi a dolgozé munkarendjét, a munkarendhez tartozé Munkaidét és Peremid6t. Barmely napra kattintva a fels6
tablazatban az adott nap valamennyi mozgasat megjeleniti, ezek a mozgasi idék az adott nap szabalyai szerint szamolddnak. A kivalasztassal a teljes szamolas is
megtorténik.

Normal (Fix munkarend) esetén késés, sietés, tuléra illetve maganiigyben tavozas értelmezédik.

Rugalmas munkarend esetén a tuléra nem értelmezett, helyette a balansz id6 jelenik meg, mely a napi munkaidé alapjan halmozza naponta az dsszesitett munkaidét.

Id6béres munkarendnél nem értelmezzik a késést, sietést, illetve a tulorat sem. Ténylegesen elszamolhaté a valos bentlét.

Miiszakos munkarendnél a program automatikusan felismeri a vonatkozé munkarendet (délel6ttds, délutanos, éjszakas), és ennek megfeleléen szamol. A jelenléti iven a
miiszakpétlékot is jelzi.

Korrekciok
A hianyzo, vagy hianyos napok esetén manualis beavatkozasra van sziikség.
210202 0708 | 1608 | ehetGség van egész napos modositasra, valamint a kezdé és végzé iddk hivatalos munkaidének megfeleld megadasara.
20119034 Az aktualis nap Datum mezéjébe jobb gombbal valé kattintaskor megjelenik egy lenyilé meni, melybdl az adott napra szabadsag, hivatalos
_ (201 | kikiildetés vagy betegallomany jegyezhetd be. Ekkor az adott napon a be- és kilépési id8 nincs kitdltve, halvany piros kitoltési lesz.

A téves bejegyzést a Reset menisorral lehet torolni.

2m Beteqgallomany 22

At Reset 2

20 5 k30 A hidnyzo be- vagy kilépés Hivatalos kezdés, vagy Hivatalos végzés meniponttal potolhatd. Ez esetben a munkaidd

201p TdEra 12 szamitasanal ezt az idét veszi figyelembe.

2m Hivatalos kezdés :94 0 " Hianyzo, vagy nem helyes mozgasi idé modosithaté az aktualis mezébe valo jobb kattintassal.
201 Hivatalos végzés ol A beérkezés modosithato: A megjelend ablakban az uj adat beirhatd, és a szamolasnal ezt veszi figyelembe.

1300
20110246 %00 | 2206

A Magan jellegli eltavozasok, vissza érkezések koz6tti id6 kiilon keriil szamitasra.
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Jelenléti iv mentése

Az elkésziilt, és véglegesnek nyilvanitott jelenléti iv elmenthet6. Minden valtoztatas elmentésre keril. Ha az adott dolgozét ismét analizaljuk, akkor az eredeti, korrekcid
nélkuli jelenléti iv jelenik meg. Amennyiben az adott idészakra volt korabban mentés, akkor azt jelzi, és el6hivhato a Mentésbél visszatéltés gomb segitségével, mely
tovabb szerkeszthetd, és ismét elmenthet6. Eves szinten készll 6sszesités a dolgozok jelenléti ivérdl.

i Munkaids nyilvdntartas

CTelester Szaadssc  Weles  Beten Levanas Tulora50 Tulora1n

EviSsszesités 17 | w0 | 1500 ||

o | o Hbelei Hivig i o
| 2011 2 %iﬂnan TatesivalSzabads g kG abds TaRpdnz: s ety el |magan | levanas liloratd tulorad o0
EE 1522 4000 0l 6734 1500 1
; ] 000 -104:38| 25933 a| 100 1] ol
o CRRE T e 3 000 -259.38| 40233 i [ o
3 MERIMARIA 4 315 407:38| -55253 0| 1312 [ of)
4 FIMCERPETER 5 g 126:15| -26815 0 0 of
§  TOMSELLECK |
G WALTER MATTAL
7 HEJOS ALFRED
5 BUMKE BERTALAN
11 FEKETEPETER
Ll B3 »

Nyomtatas

Az elkésziilt jelenléti iv kinyomtathaté még az elmentés el6tt is. A nyomtatas lehet csak a képernydre, de nyomtatéra is kiildhet6. Ha a nyomtaté PDF creator, akkor a
jelenléti iv kdzvetleniil PDF fajlba irédik.

Figyelem! Amennyiben a honap utolsé napja Miiszakos és Ejszakai, akkor a tavozas ideje mar a kdvetkez6 honapra esik, ezt kézzel kell beirni!
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Es a késztermék...

SANDRA BULLOCK JELENLETI IV
Azonoaits: QODOG Miszakos Ak SRR A S
Diitum Nap Erkozés Tavozas EltBltitt Késes Megiegyzos
20110201 Kedd 0509 1349 0820
D110202  Saerda 505 1248 (653
20110203 Camarnok 05:10 1352 522
D0204_ Péniak 523 1346 (803

A1I0205  Szomhe
2011.02.06 Vasdrnop

11 0207 HEtfd 21774 0545 mE11
20110205 Kadd 21:11 0545 05:14
11020 Ezerda 2104 D546 m22
2110210 sl ik A55 0545 0527
10211 Péndek 2145 0546 |21

20110212 Szomhm
H1102.13 Vamidrmop

0214 Hél 1258 46 027
A0S Hedd 1306 2146 m20
Ai10216  EBremda 1311 2146 0525
D1I0217  Czitardc 1301 NAT E36
AN0218  Péniek 1314 2146 0512

0110249 Szomhat
211020  Vasdingp

Aoz Heai 0501 1347 526
o022 Kedd 505 1346 o2
210223 Szerds 0501 1346 B25
Ailo224  Cemortok L) 1348 0s0s
110225 Pdnisk 524 1346 502

20110226 Szombm
DN02H  Vasitnep

NT027  He 2105 OBO0 (83s
Eliitt hai i e Tildra 1 kat
Ladolgozai ora : WESTOMR Tildra 2. kat .
Hikoldeld shen: dra Miszakpolik 15% 04150 drs
Ledalgazatt ére & & Milszakpitk 30% 500Gk
Fizatell dnnap:
Srnhadshp
Batags g Késdpok 1518 &
TRIGGER jol erfe i Jent fac Nwamtda 2011 058
Normal (Fix) munkarend CH
Fix munkarend

A Fix munkarendben a dolgozé meghatarozott, allandé6 munkaidében koteles munkat végezni. Munkaidd el6tti és utani bentlétét nem szamitja a
munkaidéhdz. A munkaidét nem sértheti meg, nem késhet (csak a megengedett minimalis id6t), és nem tavozhat elébb. Ha a munkaidét megsérti, akkor
munkaid® hianya keletkezik. Nem szamit munkaidd hianynak a hivatalos tavollét, de a maganiigyben valé tavollét igen.

A nem elnézett késést programozas szerint kerekitheti megkezdett fél, vagy egész orara.

Tuléra engedélyezhetd, akar automatikus, akar manualis formaban. A munkaidén tul keletkezett munkaidé tdbblete (tuléra) minimum és maximum hatarok
kozott kerekitve szamolédik. Ennek terhére csusztatas is engedélyezhetd, de csak adott hénapon beliil.

Meghatarozhaté az id6pont mely el6tt és mely utdn a mozgasadat nem veheté figyelembe (peremidd).

Az engedélyezett intervallumon kiviili mozgasadatok nem lesznek figyelembe véve.

A min. 6 6ra utani munkaidére legalabb 20 perc munkakézi sziinetet kell biztositani (ebédidd), mely altalaban nem része a munkaidének. Meghatarozhat6 az
id6intervallum, mely alatt a dolgozé az ebédid6t (munkakdzi szlinetet) igénybe veheti. Ha a dolgoz6 nem tavozik ebédelni, a program akkor is automatikusan
levonja a hivatalos ebédidét. Bedllithat6, hogy a munkakozi sziinetet levonja, illetve a munkaidd részének tekintse.

Ebben a munkarendben nincs éjszakai miszak!

Rugalmas munkarend CH

Rugalmas munkarend

Rugalmas munkarendben dolgozék a munkaidejiiket részben szabadon oszthatjak be. A hivatalos munkaidé rajuk is vonatkozik, de annak teljesitési ideje
valtozhat. A dolgozé egy meghatarozott idé intervallumban kételes a munkahelyén tartézkodni (térzsid6), de a munkakezdés és munkavégzés a
meghatarozott peremidén beliil valtozhat. llyen formaban napi tényleges munkaideje sem allandd, naponta munkaidé hianya vagy tdbblete keletkezhet. Ez a
balansz id6, melynek értékét egy meghatarozott halmozasi idén bellil a dolgozénak ki kell egyenlitenie.

A torzsid6 megsértése késésnek (megengedett minimalis id6 kivételével), tényleges munkaidd hianynak mindsul. A hivatalos tavollét nem sérti meg a
térzsidét. ElIméleti munkaideje hatarozza meg az ilyen esetek kezdési vagy végzési idejét.

Rugalmas munkaid6ben tuléra nem keletkezik, havi balansz ideje kdvetkezd honapra atvihet6, vagy elveszett.

Az ebédidé abban az esetben is figyelembe veendd, ha a dolgozé csak a térzsidejét teljesitve adott napon 6 6ranal kevesebbet tartézkodott a munkahelyén .

Ebben a munkarendben nincs éjszakai miszak és tuléra sem értelmezhetd!

Kotetlen munkarend 4>
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Kotetlen munkarend

Kétetlen munkarendben dolgozoék, altalaban magas poziciéju vezetdk, nincsenek kotelezve a jelenlét regisztralasara. A dolgozé akar kezeli kartyajat, akar
nem, a munkaidejét az elméleti munkarend szerint a program automatikusan kitolti, és annak megfeleléen szamolja.

Id6béres munkarend 4>

Id6ébéres munkarend

Az idébéres munkarendnél a dolgozé a peremidén beliil barmikor munkat végezhet. Nincs meghatarozott napi munkaideje, elismert munkaideje a tényleges
bentlét. Munkanap hidnya automatikusan pihenénap. Késés nem értelmezett. A nap folyaman munkavégzést az elsé belépéstdl az utols6 kilépésig
szamolja. Szabadsag, betegség, kikiildetés szamitasi alapja az ebédidé nélkili napi munkaidé.

Ebben a munkarendben nincs éjszakai miiszak, munkaidé hiany, és késés sem értelmezhetd!

Miiszakos munkarend 4>

Miiszakos munkarend

A miszakos munkarendben dolgozék egyedi vagy ciklikus beosztasban dolgoznak. Jellemzden délel6tti, délutani és éjszakai milszakok vannak. A
dolgozénak a meghatarozott munkaidejében a munkahelyén kell tartézkodnia, ugyantgy, mint a fix munkarendnél. Tébbmiiszakos munkarendeknél az
ebédidé a munkaidé része, azt nem kell levonni, de a program ettél eltéréen is beallithatd. Egymiszakos, nem folytonos munkarendnél az ebédidd
levonando.

Munkaidé elétti és utani bentlétét nem veszi figyelembe. A munkaid6t nem sértheti meg, nem késhet (csak a megengedett minimalis id6t), és nem tavozhat
elébb. Ha a munkaid6t megsérti, akkor munkaidé hianya keletkezik. Nem szamit munkaidé hianynak a hivatalos tavollét, de a maganiigyben valé tavollét
igen.

Tuléra engedélyezhetd, akar automatikus, akar manudlis formaban. A keletkezett munkaidé tobblete (tuléra) minimum és maximum hatarok kézott kerekitve
szamolodik. Ennek terhére csusztatas is engedélyezhetd, de csak adott hdnapon beliil.

Meghatarozhaté az idépont mely el6tt és mely utan a mozgasadat nem vehet6 figyelembe (peremidd).

Az engedélyezett intervallumon kiviili mozgasadatok Hibas mozgas rovatba keriinek.
Mivel a délutani és éjszakai miiszak potlékokkal jar, ezért azok kiilén gy(ijtésre keriilnek. A miszakok megallapitdsa automatikus, a beérkezés alapjan

torténik.
Eves Osszesités 4>
Eves 6sszesités

Menii: Munkaidé nyilvantartas / Eves 6sszesités

Az elmentett havi jelenléti ivek dsszesitett adatai éves szinten egy tablazatba keriilnek. Ebben a tablazatban az ésszesitett adatok mind havi bontasban, mind éves
Osszesitésben megjelennek.

Teleahet Szabodsey  KmukGes  Betey Laviarias Tulora50 Tulars 100
Evifsszesites 37 aooo 000 aon | | || 1500 | 0
=1 I T . Hbeleii  Hiveg ; i
2011 7| Hbnap Teliesive Szabadshy Kikildes TAppnz pajanss balansz magan  levonas lulorasi wiorai 00
1 2822] 4000 of 6734] 1500 [}
2 0.00 101 3] -250.38 ol 1010 0 ofl
3 000 -250.38| 40233 0 0 ]
3 4 315 4032:38| 55353 o] 1312 [ ]
4 PINCER PETER 5 000 126:15( -26815 0 0 0
& TOM SELLECH
B WALTER MATTAL
7 RadsALFRED
5 BUMKD BERTALAN
11 FEKETE PETER
_ @k &
Munkarendek S-WORK AL I 4
Munkarendek

Menii: Munkaidé nyilvantartas / Munkarendek

A munkaidé szamitasanak alapja a megfelel6 munkarendbe sorolas, melynek szabalyai szerint kell a munkat végezni. A helytelendil beallitott munkarend hibas szamolast
végezhet, ezért erre nagy gondot kell forditani. A program az alabbi munakrendeket tdmogatja:
Normal munkarend
Rugalmas munkarend
ld6béres munkarend
Kétetlen munkarend
Miszakos munkarend
Egyes tipusokbdl tébb munkarend is felvehetd (Pl. Rugalmas1, Rugalmas2...) melyeknek szabalyai azonosak, de egyes értékekben eltéréek. Nem minden érték értelmezhet6
minden munkarend esetén, pl. Rugalmas vagy ldébéres esetben a Tuléra nem értelmezhet6. Egyes értékek mellett megtalalhaté azok magyarazata is.
A munkaidd szamitasa a Havi fordulénap-t6l a kdvetkezd honap forduldnapjaig szol.
A jeleléti iv be-és kilépési adatai lehetnek a tényleges mozgas vagy az elszamolt mozgas szerint megjelenitve.
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Eninsl beyeseh

ncs munkarendoen =

3 milszakos
Rugalmas
labéres
Kotatlen
Egyedi

Tulérak

Egyes munkarendek tdmogatjak a talérékat. A program csak a letéltétt munkaidd utani talérat kezeli, munkaidé eléttit nem. Harom kategoéria szerint képes a talérakat kezelni,
melyek szabdlyait a felhasznalé allitta be. Ezekben a normal, munkaidé utdn kézvetlenll végzett tuléra, a megadott id6n tuli tuléra, illetve a szombat, vasarnap,
tinnepnapokon végzett tuléra adhaté meg.

3 milszakos
Rugalmas1
legbéres
Katetlen
Eqyedi

Orék kiosztdsa

Akér a hét minden napjara kilon munkaid6t lehet megadni, pl. a pénteki napokon legtébb helyen roviditett munkaidé van. A nem definialt napokra automatikusan a
Munkanap id&értékeit veszi alapul. A hét minden napjara megadhatok eltéré idék. Miiszakos munkarend-nél a Délelétti, Délutani és az Ejszakai munkarendek az
iranyadok.

Ebédidé levonas Az ebédidd lehet a munkaidé része, vagy kilon
Peremid6 Az az id6, melyen kivili mozgasi adatokat nem
veszi figyelembe a program
Torzsido Amely id6intervallumban a dolgozonak a munkahelyén
kell tartézkodnia
Munkarend Melynek szabalyai szerint kell a munkaidét eltdlteni
Munkaidé Elméleti id6, mely a szabadsag, kikiildetés, stb. idejére

vonatkozé referencia idét jelenti.

A Peremid6-n kivil esé mozgasi adatokat nem veszi figyelembe. A Torzsid6é az az idS, melyen belll a dolgozonak mindenképp a munkahelyén kell tartézkodnia. A
Munkaid6 az elméleti munkaid6, mely szamitasi alapja az egész napos tavolléteknek (pl. szabadsag, kikildetés, stb.)
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Pefemush a2 &2 |45, melyet megaibrien, Betve szt
ABveten mem viehald Egyelembe mint mnknidh

Terzsidd az oz Wb, mely itervafumon vefifa
rugaknas muskarend esslén a doigoztnak bend kel

1Nincs munkarendsen - : . tnrtdakodnia.

3 miszakos . -
|Rugalmas1 i: , My 8280nd 8

|lodnéres =
|Kotetlen 2887 Ezen intervalumen belll ishet az sbbditdt iginybe

Egyedi . 3 vesiii Az ezen kil =58 idGtartasmot hibis

mazgasnak voszl
=l
Unnepnapok S-WORK ()

Unnepnapok

Menii: Események / Unnepnapok

A munkaidd nyilvantartashoz az érvényes tinnepnapokat ismernie kell. Az tinnepek jelentds része automatikusan adodik, de a Husvét és Plinkdsd valtozd. A program ezeket is
automatikusan kezeli.

Egyes esetekben munkanapok keriilnek athelyezésre, melyeket az év elején célszerlien meg kell adni, hogy a munkaidé szamitasanal ezeket is figyelembe vegye a program. A
program lehetéséget ad az esetleges linnepnapok térlésére, bovitésére is.

KILEFES

Ujtnnep  Onnep torése Onn

) Datum
12011.01.01 |Ujév i
12011.03.15 [Nemzeti Unnep - =
|2011.05.01 [Méjus 1
{2011.06.13 |Punkésd
|2011.08.20 |Alkotmany Gnnep
[2011.04.25 |Hisvét nétis
[2011.10.23 |Nemzeti Onnep .
12011.11.01  |Mindenszentek - ;1

Unnepnap

Egyedi munkarend 4N

Egyedi munkarend

Menii: Munkaid6 nyilvantartas / Egyedi munkarend

Egyes szervezetekhez tartozé dolgozdék egyedi, minden napra kiilén meghatarozhaté munkarendben dolgozhatnak. Ez elézetesen havi bontasban megadhaté. Az a dolgozo,
aki egyedi, névhez rendelt munkarendben dolgozik, azokat Egyedi munkarend-be kell sorolni.

Csak azok a szervezetek jelennek meg, amelyek az adott kliens programban engedélyezve vannak, a "0" besorolasu kliens program valamennyi szervezet adatait lathatja. Ezt a
rendszergazda allithatja be.

Amelyik dolgozénak nincs bedllitott egyedi munkarendje, az a Munkarendek ablakban Egyedi munkarend — hez beallitott szabalyok szerint dolgozik. Az itt egyedileg beallitott
dolgozok késési, tuldrai, ebédidei szabalyai is a Munkarendek ablak Egyedi munkarend szerint vannak figyelembe véve.

Ki kell valasztani a kivant szervezetet (osztalyt), melyeknek munkarendjét kell szerkeszteni.
Ki kell valasztani a dolgozét.
Meg kell adni az évet és a hénapot

Napi szinten be kell irni a munkakezdés és munkavégzés idejét

Amennyiben ez a munkarend mas dolgozok esetében is alkalmazva lesz, akkor a Profilba

abwN=
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6.

mentés gombbal ez elmenthetd. A mentésnek egy profil sorszama, évszama, hénapszama
és egy megadhatoé neve lesz.
7.

Barmelyik kivalasztott dolgozénak az adott id6szakra a kivalasztott profil felvehet6.

A dolgozéknak megadhat6 a Szabadsag (S) vagy Pihenénap (P) barmely napra. Ennek

térlése az egér jobb gombjaval torténik. A szabadsag vagy pihenénap el6irt munkaideje

automatikusan torlédik. A szabadsag vagy pihenénap térlésével az alap munkaidé (08:00
és 16:00) all be, mely természetesen szerkeszthetd.

8. A vizualis diagramon az egész hénap el6irasai lathatok. A sziirke napok szombat

-vasarnap, mig a z6ld napok a hét tdbbi napjat jelentik. A piros idészak a munkavégzésre

elirt id6.

Valamelyik profil egy masik dolgozoéra atérokithetd. Ki kell valasztani a szerkeszteni kivant
dolgozot, a kivant profilt, végul a Profil masolasa gombbal a munkarend atirasra kertil.

10. Lehet6ség van a profilok torlésére is az Osszes profil térlése gombbal. Hénap végén a
profilok térlése célszerd, hiszen visszamendélegesen nincs értelme munkarend

meghatarozasanak.

Az el6irt munkarend alkalmas a harom miiszakos rendre is, melyet képes az analizis automatikusan felismerni, amennyiben az altalanosan alkalmazott kezdési intervallumokat
hasznalja ( 4-8 6ra kozott DE, 12-14 6ra kozott DU, 20-23.59 6ra koézott Ejszakai).
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